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GESCHÄFTSREISEN EFFIZIENT MANAGEN
Global. Zuverlässig. Einfach übers Internet



TDS-Reisekostenabrechnung
eines von sechs Hauptmodulen  
des TDS-Personalsoftwaresystems

Auch wenn Ihr Unternehmen unterschiedliche Abrechnungssysteme nutzt, können Sie Daten 
zwischen den TDS-Modulen und Ihrer bestehenden Software austauschen. Mit dem TDS-Inter-
facemanager. In beide Richtungen.

TDS-PERSONAL-
MANAGEMENT

TDS-PORTAL

TDS-
REISEKOSTEN-
ABRECHNUNG

TDS-PERSONAL-
ABRECHNUNG

TDS-ZEITMANAGEMENT

TDS-MANAGEMENT-
INFORMATION 
& CONTROLLING

So nutzen Sie für jede Aufgabe die jeweils optimale Lösung.



FAHREN, FLIEGEN, ESSEN, SCHLAFEN
TDS-REISEKOSTENABRECHNUNG

Die Datenbasis
Für die Abrechnung von Dienstreisen gilt ein umfangreicher Katalog von gesetzlichen Rege-
lungen: Ob man innerhalb Deutschlands reist, in Europa oder interkontinental unterwegs ist, 
welche Verkehrsmittel benutzt werden, wie lange die Reise dauert – TDS-Reisekostenabrechnung 
kennt sämtliche Kilometerpauschalen, Stunden- und Tagessätze.

Firmenregelungen
Gelten in Ihrem Unternehmen besondere Regeln für Dienstreisen, ergänzen Sie diese einfach. 
Das geschieht bereits während der Software-Einführung, so dass Sie von Anfang an korrekt und 
vollständig abrechnen.

Vor der Reise
Meist bestimmen Vorgesetzte, wer wann wohin reisen darf oder muss und kontrollieren in der
Regel auch die Abrechnungen der Mitarbeiter. Diese Abläufe sind im Modul TDS-Reisekosten-
abrechnung darstellbar. Für die Mitarbeiter ist dies ganz einfach: Sie erfassen den Reiseantrag
über den Browser und der Vorgesetzte genehmigt die Reise auf dem gleichen Weg. Dabei ist es 
unabhängig, von welchem Ort aus die beteiligten Personen arbeiten.

Belege
Die Originalbelege, von der Hotelrechnung bis zum Parkticket, müssen der Buchhaltung vorlie-
gen. Sie können eingescannt und der TDS-Reisekostenabrechnung in digitaler Form beigelegt 
werden. Das erleichtert die Kontrolle.

Stunden und Minuten
Fahrzeiten, Besprechungen, Besichtigungen, Montage – alle Zeiten, die für die Reisekostenab-
rechnung von Bedeutung sind, kann der Mitarbeiter über den Web-Browser erfassen – schon 
während der Reise.

Kontrolle
So einfach wie Reisen genehmigt werden können, so einfach sind sie mit TDS-Reisekostenab-
rechnung zu kontrollieren. Mit einem Mausklick wird die geprüfte Abrechnung zur Auszahlung 
freigegeben.

In der Personalabteilung
Auch die Personalabteilung verfügt über Kontroll- und Erfassungsfunktionen. Hier wird die 
Auszahlung in die Wege geleitet. Die Daten werden in die TDS-Personalabrechnung übergeben
und dort automatisch weiterverarbeitet, oder Sie veranlassen die direkte Auszahlung – natürlich 
mit Datenübergabe an Ihre Finanzbuchhaltung.



Mit TDS-Reisekostenabrechnung 
reduzieren Sie den Zeitaufwand für die 
Genehmigung und Abrechnung von 
Dienstreisen erheblich. Lassen Sie sich  
die Möglichkeiten persönlich zeigen!

Reiseantrag

Schnellerfassung
Wenn für Ihr Unternehmen ganze Teams verreisen, zum Beispiel zu einer Messe oder einem  
Reparatureinsatz, können Sie diese Reisen noch komfortabler abrechnen: Alle übereinstim-
menden Daten, wie z. B. Fahrzeiten und -kosten, Übernachtungen und Tagesspesen erfassen 
Sie gleichzeitig für die ganze Gruppe. Das geht schnell und vermeidet Fehler.

Auswertungen
Ein umfangreiches Paket an Statistiken ermöglicht Ihnen, die Reisetätigkeit und die dafür 
entstandenen Kosten aus verschiedenen Blickwinkeln auszuwerten: Nach Niederlassungen oder 
Abteilungen, nach Mitarbeiter oder Kostenstellen. So steht Ihnen auch für Planungen und Prog-
nosen ein leistungsstarkes Hilfsmittel zur Verfügung.



DER VERWALTUNGSAUFWAND BLEIBT NACH DIENSTREISEN ÜBERSCHAUBAR
Der Volksmund sagt: Wenn einer eine Reise tut, kann er was erzählen. Personalverantwortliche 
wissen: Wenn einer eine Dienstreise tut, kann er etwas abrechnen. Und dies ist häufig eine müh-
same Aufgabe.

Unternehmen, die sich für TDS-Personalsoftware entschieden haben und das Hauptmodul Reise-
kosten einsetzen, haben es einfach. Vom Reiseantrag über dessen Genehmigung, die Erfassung 
der Belege und die Kontrolle der Abrechnung bis hin zur Auszahlung – alle administrativen 
Vorgänge lassen sich in der Software abbilden.

So unterstützt sie Ihre Personalabteilung bei der zuverlässigen Abwicklung ein- und mehrtägiger 
In- und Auslandsreisen. Und wenn Sie ein ganzes Team auf Reisen schicken, sparen Sie dank der 
Schnellerfassung viel Zeit bei der Eingabe.

TDS-Reisekostenabrechnung wird als Windows-Client oder Web-Client mit identischer Benutzer-
oberfläche eingesetzt, auch innerhalb derselben Installation. So nutzt Ihre Personalabteilung z. B. 
den Windows-Client, während die übrigen Mitarbeiter, unabhängig vom Standort, über den Web-
Client auf ihre Reisekostenabrechnung zugreifen.

FRAgen? – Ja, bitte
TDS-Personal denkt mit. Trotzdem gibt es Fragen – zu den neuesten Vorschriften, zur Bedie-
nung, bei Personalwechseln und neuen Ideen. Deswegen sind unsere Mitarbeiter für Sie da, per 
Telefon, per Internet und bei Bedarf vor Ort.
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Geschäftsreisen effizient managen
Reisen im Inland und ins Ausland, Reisen mit und ohne Übernachtung – TDS kennt die
Vorschriften für Geschäftsreisen und übernimmt Ihre firmeninternen Regelungen.

Die Software ist so flexibel wie Ihre Mitarbeiter: Die Schnellerfassung ermöglicht auch kurz-
fristige Reisepläne. 

Anträge, Genehmigungen, Controlling und Abrechnung laufen automatisiert ab.

Alle aktuellen Termine zur  
Anwender­schulung finden Sie unter  
www.tds.de/seminare

TDS-Reisekostenabrechnung ist  
eines von sechs Hauptmodulen des 
TDS-Personalsoftwaresystems.

Nutzen Sie TDS-Personal, wie es Ihnen am besten passt
	 �Business Process Outsourcing (BPO): 

	 Delegieren Sie Aufgaben ans TDS-Team: So bleibt Ihnen Zeit für Ihre wichtigen Aufgaben.
	� Application Service Providing (ASP): 

	 Sie nutzen das TDS-Softwaresystem an Ihrem Arbeitsplatz mit ständiger Verbindung zum 	
	 TDS-Rechenzentrum: Ihre EDV-Abteilung spart viel Arbeit, und wir garantieren Sicherheit.

	� Inhouse – auf Ihren Systemen:
	 Die TDS-Software läuft auf Ihren Rechnern, betreut von Ihrer EDV-Abteilung. Bei Fragen 	
	 sind die Mitarbeiter von TDS sofort für Sie da – am Telefon, online oder vor Ort.
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